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Chapitre | REGLEMENT ADMINISTRATIF

Article 1 : Fonctionnement fédéral

Le bureau fédéral est responsable de I'organisatiofravail quotidien. A cet effet, il est assigir le
personnel de la fédération et par les commissiédérales dans leur champ d’activité respectif. lwedu
fédéral controle I'efficacité et I'effectivité desdr travail et regoit leurs rapports et comptesiuen Le
personnel fédéral est dirigé par le responsableirasimatif et financier. Le bureau fédéral décidesd
affectations et des délégations accordées aux nesrdorpersonnel.

Article 2 : Personnel fédéral

Le président de la fédération décide de 'embauchdu licenciement des membres du personnel fédéral
Il est assisté dans cette tache, quand il I'estifeessaire, par le secrétaire général, le tréfédéral et le
responsable administratif et financier lequel peaevoir délégation sur ce point. Le président mmmdpte

au comité directeur des modifications quant a lamasition du personnel. Le recrutement des menthres
personnel de la fédération est opéré sans distinde race, de religion, d'opinions politiques @uséxe et
conformément a la réglementation en vigueur.

Article 3 : Registres juridiques

1) Registre spécial

Ce registre est coté et paraphé par le présidentpages sont numérotées et il est d’'un seul tebast
modifications des éléments devant étre déclarés Rréfecture et les changements de dirigeantsty son
mentionnés.

2) Registre des délibérations

Les délibérations des assemblées générales, dwécdimicteur et du bureau fédéral sont transcsitede
registre des délibérations.

Le président et le secrétaire général signentdistre a chaque modification. Ce registre doit cortgy
des pages pré numérotées.

Article 4 : Correspondances et versements

Toute correspondance doit étre adressée au sidgdétration. Tout versement doit étre libelléoedre
de la “Fédération Francaise de Football Américaimencore « FFFA ».

Article 5 : Officialisation des documents

Tout document officiel échangé entre la fédéradbfes associations affiliées doit étre établimapier &
en-téte de l'association.

Article 6 : Marques déposées

Les graphiques et logotypes de la fédération, aipm les affiches, dépliants ou tout autre objet
promotionnel les utilisant, réalisés par la fédérat sont des modéles déposés et ne peuvent étre
reproduits, méme partiellement, ou vendus parides, sans l'accord écrit du président de la fédérau

du responsable administratif et financier.
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Article 7 : Accés aux documents

Les documents nominaux ne sont accessibles gutnciés concernés et, le cas échéant, a leurs ayan
droits, dans les conditions prévues a l'article ®@sent réglement.

Les documents en cours d'élaboration, ceux couvystsle secret de la vie privée, ceux liés aux
préliminaires ou au déroulement de procédures dewam juridiction, ainsi que ceux dont le caractére
secret releve de la loi, ne sont pas accessibles.

Article 8 : Fichiers

En application de la loi du 6 janvier 1978 modifiées licenciés ont le droit de connaitre I'existedes
fichiers fédéraux et peuvent accéder aux informatimominatives les concernant et les faire rectifians
pouvoir toutefois en obtenir les sources.

La communication est faite sur demande écrite,ésiget accompagnée d'un justificatif d'identité. Des
précisions peuvent étre demandées par la fédérdiione faciliter la recherche d'information. lé&ponse
est écrite. Le cas échéant, une copie de I'enregistt rectifié sera délivrée sans frais.

Article 9 : Archives

Les archives fédérales sont conservées selon lanmégtation en vigueur. En particulier, les élérment
relatifs aux salariés sont conservés au moins jaséquidation de leur retraite, les éléments fiscaet
sociaux sont conservés au moins cing ans, les Btémaatifs aux rapports avec les banques dix ans.

Chapitre Il REGLEMENT FINANCIER

Titre 1 Les intervenants
Article 10 : Le bureau

Le bureau vote les budgets initiaux de fonctionmamet d'investissements avant leur soumission a
'accord du comité directeur. Le budget de fonatiement est ensuite soumis au vote de I'assemblée
générale.

Le bureau vote les budgets rectificatifs propossslgp commission des finances qu'il présente easuit
comité directeur.

Il autorise par un vote les mandats sur les contpaasaires et postaux fédéraux. Les mandats spméssi

par le président es qualités.

Article 11 : Le trésorier et le trésorier adjoint

Le trésorierest responsable de I'établissement et du suiviudigét, de I'établissement du plan comptable
et analytique de la fédération, du controle desgesaet des produits, des relations avec les agesi de
crédit et les organes de contr6le, commissairecamptes et contrdleurs élus le cas échéant, dmleset
des comptes ainsi que de I'établissement et déflssidn des informations comptables et financiéaes
sein des organismes de la fédération et des orgasipublics ou sociaux concernés.

Le trésorier peut demander aux services fédératouttmoment la communication de tout élément ou
information qui lui semblerait nécessaire a I'acptissement de ces fonctions.

Le trésoriedjoint seconde dans ses taches le trésorier allgeedubstitue en cas d’empéchement.
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Article 12 : La commission des finances

Elle se compose du président, du trésorier, dupiésident délégué, du trésorajoint, du responsable
administratif et financier et du directeur tech@qational. Peuvent étre invités tout élu fédéalarié ou
technicien si la commission I'estime nécessaire.

Elle se réunit au moins trois fois par an, a liative du trésoriequi fixe I'ordre du jour avec le président,
pour :

»  arréter les projets de budgets,

»  établir les budgets maodificatifs en cours d’exezat

»  traiter tout autre point d’ordre financier ou coaige.
Elle arréte la liste des services dépensiers ffientians les états analytiques de suivi budgétaire

Article 13 : La comptabilité

1) Organisation :

La comptabilité fédérale est tenue au siege sotial.salarié spécialisé assure la fonction de chef
comptable, il peut étre assisté d’'un ou plusieolialoorateurs. Le chef comptable rend compte déraent

au responsable administratif et financier & qubmbe la relation avec les élus.

2) Fonctionnement :

La comptabilité assure la gestion des comptesvarsain logiciel ad hoc en fonction du plan comiata
de la comptabilité analytique arrétés par la féitfmadans le respect de la réglementation appécales
documents et piéces justificatives comptables somservés au sieége social de la fédération.

Elle établit les états et documents comptables@asx de toute nature. Elle gére la paye.

Elle prépare tous réglements et assure notammeuhiedes calendriers fiscaux et sociaux.

Elle est responsable des inventaires, les autmgcae lui donnant les informations qu’elle reqtiet
controle.

Elle assure une fonction de conseil auprés desfétiésaux, du responsable administratif et finanete
des responsables de services.

Article 14 : Le responsable administratif et finanger

Le responsable administratif et financier superléseservices comptables, assure la gestion gaotidi
ainsi que, par délégation, I'exécution et le sdies taches mentionnées a l'article 13 2).

Il peut recevoir mandat d’agir pour toute opératienbanque au sens large auprées de chaque étaigitse
financier et de La Poste pour les différents comgtela fédération.

Le responsable administratif et financier rend ctarguprés du président et du trésorier de sa gestio
quotidienne. Il assiste le trésorier dans la piEpar des états et rapports destinés aux instaticgeantes

et a 'assemblée générale.

Article 15 : Le directeur technique national

Le directeur technique national élabore en liaismec le bureau et le directeur général le projet de
convention d’'objectifs avec le ministére chargé sigarts. Il veille au respect de I'affectation bétigre
des ressources dont il doit rendre compte au remeistt a donc acces a la comptabilité en tant gue d
besoin.
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Article 16 : Le directeur d’un péle

Il gére de facon extra comptable le détail des ggwmret produits du pdle dont il a la charge. Il est
responsable de la comptabilité du pééeif a transmettre a la fédération le recouvremestréances qu'il
estime compromises.

Pour les besoins de gestion du pdle, il peut récevandat sur un compte bancaire ou postal loceéxu
au nom de la ligue régionale sur le territoire daicglle est située. Il rend compte au directeunri@pue
national et au directeur administratif et financ®auf instruction écrite particuliére du directezghnique
national ou du trésorier, ces opérations sont ek@ment celles liées au fonctionnement du pgble
I'exclusion de tout investissement.

Article 17 : Les services dépensiers

Les élus, le directeur technique national et lésrigs responsables des secteurs dépensiers iégntins
les états analytiques de suivi budgétaire intenéah tant dans I'élaboration des budgets que dans |
contréle de son exécution sur la base des états.

lls préparent les devis et les appels d’offre,daii les factures et déterminent leur imputatiaonmtable et
analytique ainsi qu'il est édicté a I'article 25ra

Titre Il Budget et information comptable et financiére
Comme indiqué a l'article 24 des statuts fédéréiexercice comptable court di"Juillet au 30 juin.
Article 18 : Les budgets

Les projets de budgets présentés aux différentganoes sont ceux de I'exercice suivant I'exereice
cours. Les projets comportent un budget d’explioiteét un budget d’'investissement.

1) Le budget d’exploitation

Il comprend divers chapitres dont notamment :
»  le fonctionnement du siege regroupant les saldasdrais du siége et ceux de la DTN,
» les différentes commissions correspondant aux wectBactivité principales,
» les poles.

Chaque chapitre est un regroupement analytiquené&me divisé en sous-chapitres lesquels comportent
différentes lignes qui retracent les imputationalgigues des opérations comptables enregistrées lda
comptes généraux.

2) Le budget d’investissement

Il comprend deux volets, le siége social et le@g(s). Le responsable administratif et financ@osrdonne

la préparation du premier, le directeur du poldeadu second qu'il transmet au responsable adrérifs

et financier.

Le suivi de ce budget ne comporte pas d’aspecytnat. Un état mensuel des engagements et reglemen
au regard des budgets votés est diffusé aux mendorémireau ainsi qu’au responsable administratif et
financier et au directeur technique national.

Article 19 : Préparation des budgets

Les acteurs de la préparation sont les interverusiisis au Titre |.

1) Calendrier

Le trésorier établit chaque année un calendriéushfaux autres intervenants fixant un délai d’'ains15

jours avant la date de la réunion de la commisdiem finances pour la remise des projets des service
dépensiers et rappelant les dates des instandgsadites qui le voteront ensuite. La commissiorésait

avant le comité directeur.
35
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2) Procédure

Les personnes élues préparent un projet pour Eumission respective ou I'exécution de leurs offgect
en adéquation avec les orientations générales s/pizdele comité directeur et 'assemblée généds.
réunions informelles avec le trésorier et le respbfe administratif et financier permettent d’afirles
projets. La synthése de ces projets est rapprodhée projet global préparé par le trésorier et le
responsable administratif et financier en vue diitain projet harmonisé. Les premiers arbitragast s
rendus par la commission des finances ; le bupaés le comité directeur rendent les arbitragemet.

3) Estimation des recettes

Elle est effectuée en fonction des montants obselvés de I'exercice précédent majorés selon la
croissance moyenne des exercices précédents, ldarends exceptionnels. A cela s'ajoute I'impact des
décisions d’assemblée générale, des contrats denpeat ou publicitaire existants et des subvestio
annoncées. Sur cette base, le trésorier commuaigueervices dépensiers une estimation des enesopp
budgétaires prévisibles qui est jointe au calendrie

Article 20 : Information comptable et financiere

Les documents comptables sont préparés par la abitifgt sous la supervision du responsable
administratif et financier. Les rapports financiemnt établis par le trésorier et le trésorier ajavec le
concours de la comptabilité et du responsable adimatif et financier. Les circulaires et instructs
relatives & la comptabilité et aux finances sogtaepées dans un recueil.

1) L’état relatif au suivi budgétaire

Etabli mensuellement, il est adressé aux membrdsudeau fédéral et au directeur technique natidhal.
est diffusé au moins trimestriellement aux membtesomité directeur.

Cet état reprend les grands chapitres du budgéiléseainsi qu'il est indiqué a l'article 18 1) sapet
présente pour chague ligne de comptabilité analgtiq situation en fin de mois au regard du montant
alloué.

2) Les grands-livres et les balances

Ces états existent en deux versions, I'une repteleancomptes généraux alors que l'autre traite des
comptes analytiques.

lls sont édités chaque mois. Un exemplaire enegsisrau trésorier et au président. Les responsdbkes
services dépensiers et le directeur techniquematrecoivent des éléments de I'état de suivi btadgget

du grand livre, chacun pour la part qui le concesuit directement, soit au travers du cadre salari
responsable de leur secteur d’activité.

La diffusion de ces informations est destinée,eatr suivi budgétaire, a la vérification régulipee les
ordonnateurs des imputations comptables et anagdigont ils sont responsables.

Aprés vérifications, les responsables de serviégenksiers demandent, le cas échéant, a la conigtabil
d’effectuer les changements d’'imputation nécessalfa cas de désaccord, le responsable admirfigtrati
financier arbitre.

3) Le bilan, I'annexe et le compte de résultat

lls sont préparés en liaison avec le commissaixecamptes auquel sont communiqués dans les mailleur
délais les éléments comptables ainsi que les inirestet tous éléments relatifs aux investissemémts
outre, Le commissaire aux comptes titulaire aspore le compte de la fédération la gestion comptabl
des immobilisations et des amortissements.

4) Autres états réguliers
Ce sont :
» Le plan de trésorerie sur une période d’au moinsnbis (périodicité au moins mensuelle)
comportant un volet retragant les engagements @rs,co
L’échéancier des charges a payer (périodicité ansmensuelle),
L’état des créances a recouvrer (périodicité annmbimestrielle),
La position de la trésorerie (périodicité en precguotidienne) et

Tout autre état jugé nécessaire.
36
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5) Desétats spécifiquesont établis a la demande du président, du te¥soui du responsable administratif
et financier.

Article 21 : Budgets modificatifs

lls concernent I'exercice en cours et sont préparélinitiative du trésorier, puis traités selonsle
dispositions de I'article 10 alinéa 2 supra. Lebjeb est d’ajuster le budget prévisionnel, génénalet en
milieu d’exercice.

Les modifications ne peuvent aboutir & rendre défie le budget d’exploitation prévisionnel samsuote

du comité directeur. Le montant global du budgétwdstissements ne peut étre augmenté sans qu’une
ressource nouvelle ne soit affectée a cette charge.

Article 22 : Procédure en cas de dépassement budgige

Lorsqu'un contrble détecte un dépassement budgétdirappartient au responsable administratif et
financier, informé sans délai, d’en évaluer lesseauet la portée et, si possible, d'y remédiedarg il
informe le président et le trésorier. Si, aprésficétion, le dépassement est supérieur a 3 000,060 en
I'absence de solution opérationnelle, le resporsatiministratif et financier établit une note atéation

du président et du trésorier qui avisent.

Un rappel des procédures ou un réajustement deseglpeut étre opéré en fonction de la situation.

Titre Il Trésorerie, contrats, délégations, engagements de dépenses, avances,
reglements et préts de matériel

Article 23 : Trésorerie et réglements

La gestion quotidienne de la trésorerie apparaentesponsable administratif et financier en famcties
éléments que lui transmet la comptabilité. Il déail 'opportunité des réglements en s’appuyantesur
états visés a l'article 20 supra.

Les moyens modernes d'information, en particulidgntdrnet, permettent tant au trésorier qu'au
responsable administratif et financier de connait®ut moment la situation des comptes bancaires e
postaux de la fédération. lls disposent, a I'exolusle toute autre personne hormis le présidemtedpart,

et le directeur du pble au titre du compte du pi@let il a la charge d’autre part, des codes néiressau
suivi et a 'ordonnancement de toute opérationrfaiére auprés des établissements financiers etade L
Poste.

Article 24 : Délégations de pouvoirs et de signater

1) Principes

Une délégation de pouvoirs est liée a une foncdbmon a une personne alors qu’'une délégation de
signature tombe dés lors que soit le délégant,lsaélégataire n’est plus en fonction. Toute daién

doit étre partielle. Toute subdélégation est prédibSeul le titulaire d’'un pouvoir peut déléguer sa
signature ; cette délégation est nécessairemeite.écr

Tout contrat engageant durablement la fédératiomxmédant un montant voté par le comité directeur
requiert, avant signature, I'avis écrit d’'un jugisNéanmoins, lorsqu’un engagement prend la foreniad
signature d’un devis, s'agissant d'un cocontragi@otessionnel du secteur, les critéres de la confé au
budget et du respect des regles de délégation csiemp.

2) Autorités délégataires et suivi

Les délégations de pouvoirs relatives aux salaeébniciens et élus, sauf celles résultant déststau du
reglement intérieur, sont votées par le bureauréé@é signées par le président.

Le président peut & tout moment suspendre une at&égde signature. Seul le bureau fédéral peut
modifier ou abroger les délégations de pouvoirlgriotées.

Le responsable administratif et financier centealiss délégations de toute nature qui font I'obfjein
recueil disponible au siege. Toute délégation gueréint pas au recueil est inopposable.

31
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3) Regles de répartition

» Les membres du bureau et les membres du comitéelirepeuvent, au-dela des dispositions
des statuts ou du réglement intérieur, recevoidéésgations de signature ;

»  Le responsable administratif et financier, dire@atrattaché au Président, dispose d’une large
délégation lui conférant l'autorité et I'autonomigécessaires a I'accomplissement de ses
taches ;

»  Les cadres, salariés ou techniciens, regoiventélégation en fonction de leurs missions ;

»  Les autres salariés et techniciens peuvent uniquiereeevoir des délégations de signature.

Article 25 : Engagements de dépenses

La procédure d’engagement de dépense constituphase préalable a la souscription d’'un engagement
créant une charge financiére ; celui-ci reste sewak regles édictées a I'article 24 supra.

1) Fonctionnement courant

Les demandes d’acceptation de devis, de commatieeéservations, ou de signature de contrat ourenco
de versement d’arrhes sont transmises au resperaadiviinistratif et financier. Aprés vérificatiorn, sauf
inadéquation ou incomplétude auquel cas il rengaiservice responsable, le responsable administtati
financier engage I'opération.

Par exception, le directeur du pdle procéde awagements relatifs au pdle dans les limites de sa
délégation.

2) Tous engagements
Sous réserve du respect des budgets votésedles d'appel d'offres visées a I'article 26 inét#ou de la
consultation juridique visée a l'article 24 1) saipes dispositions suivantes s’appliquent :

» le président, le trésorier et le responsable adwnaiif et financier peuvent signer sans
limitation de montant. lls peuvent engager la fédén, dans la limite des budgets votés, tant
en termes de fonctionnement que d’investissemanitefois, en matiere immobiliere et pour
tout emprunt excédant six mois, seul le président pngager la fédération ;

» le directeur du pole recoit une délégation donmientant maximal est fixé par le comité
directeur pour le fonctionnement du pole ;

» les membres du bureau, ceux du comité directel@setalariés ou techniciens ayant au moins
rang de directeur adjoint peuvent contracter degagements, relatifs au budget de
fonctionnement, d’'un montant maximal unitaire vpt le comité directeur a condition de
disposer d’un mandat écrit signé de deux membresudeau dont 'un est le président ou le
trésorier.

En tout état de cause, la signature d’'un engagedunétre suivie d’'une transmission au moins guieca
la comptabilité.

Article 26 : Appels d'offre

La fourniture de services, de prestations de toatare ou I'achat de matériel sont soumis a leerdgks
appels d’offres pour tout engagement excédant urtanbvoté par le comité directeur.

Il appartient au service initiateur de I'opératis déterminer et de contacter les prestatairesjimmum

deux n'appartenant pas au méme groupe, et d'étatdirote de synthése comparant les propositions en
regard des besoins avec un avis motivé. L'aspeanéier est important, mais n’est pas seul a &iseep
compte, la qualité des prestations, des produits,garanties ou des relations avec le prestatairene
également en ligne de compte.

Hormis les acquisitions immobilieres du ressortagsemblée générale, il appartient au bureau tideva
en dernier ressort les choix, le comité directganafixé les objectifs généraux.
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Toutefois, s’agissant de prestations réguliereyamapas le caractére d’investissements, essentiefit
celles relatives a I'édition des revues fédéralesada fabrication et I'envoi des licences fédé&ale
responsable administratif et financier, dans latérde la ligne budgétaire concernée et sous résBon
colit n’excédant pas celui de I'année précédente [poméme prestation, corrigé de la dérive mongtair
peut signer le devis concerné. Si des prestatiomplémentaires sont budgétées, il dispose de laemém
latitude.

Une fois la décision prise, suite est donnée de®dispositions des articles 24 et 25 supra.

Article 27 : Notes de frais et factures

1) Notes de frais

Les élus nationaux, les membres de la DTN natiosiglles salariés de la fédération, dans le cadteutls
déplacements autorisés pour le compte de la fédérgieuvent engager des dépenses de déplacement,
nourriture ou hébergement. A titre exceptionned, dalariés peuvent étre autorisés par le respansabl
administratif et financier & engager des déperges bk des besoins de petit matériel ou de fouesitu
courants urgents.

lls sont remboursés, sur présentation d'une nobedeofficielle émise par la fédération, accompég des
justificatifs des frais correspondants, selon ureivee fédéral pour les déplacements, les hébergsreent
les repas, ou du montant de la facture pour I'adbanhatériel ou de fournitures.

Les autres membres de la fédération, convoquésipargane fédéral ou représentants leur comité a
I'assemblée générale, sont remboursés sur la lalsardme fédéral.

Toute note de frais comporte trois signatures :

» celle de la personne ayant engagé les frais,

»  celle du responsable ayant autorisé la dépenseatide le montant a rembourser,

»  celle du responsable financier qui proceéde au mégi en fonction de la trésorerie.
Aucun remboursement ne sera effectué lorsqu’uri dél& mois se sera écoulé depuis I'engagemerd de |
dépense considérée. Une demande écrite et moegen@anmoins étre adressée aupres du bureaul fédéra
dont la décision intervient en dernier ressort.

2) Factures

Toute facture est enregistrée au courrier « arsvés revétue d'un cachet mentionnant sa date de
réception. Elle est adressée au service dépemrsipomsable qui appose un « bon a payer » et intkgue
imputations comptable et analytique, puis la tragtsirla comptabilité pour enregistrement.

Le service concerné joint copie du devis ou du d@mommande a la facture lors de la transmissiaon po
faciliter le suivi a la comptabilité.

Article 28 : Moyens de paiement

Seuls le président, le trésorier et le responsadieinistratif et financier disposent de moyens adiempent
fédéraux. Une carte de paiement au nom de la fioiérpeut étre délivrée, sur décision du bureau, au
responsable administratif et financier, chargép#ésments courants.

Article 29 : Régie d'avances

Les salariés ou techniciens qui se déplacent soypeenront disposer d'un systéme de régie d'avaAce.
cet effet, une convention sera établie entre chdteux et la fédération. L'avance portera sur uéequle

d’un a trois mois, le montant correspondra a cedlévé sur une période équivalente et sera ajustéia
des dépenses réelles prises en charge.
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Article 30 : Convention de mise a disposition ou disage de matériel

Dans le cadre de cet article, la mise & disposgtientend de la durée d’'une mission ou d'un emglmis
que le prét a usage est par essence ponctuel.

1) Mise a disposition
Un cahier, tenu a la comptabilité, est destinétéacer la mise a disposition de matériel fédérahd’
certaine valeur et/ou générateur de colts réguligemissant notamment mais non exclusivement
d’ordinateurs portables ou non, d’appareils decté et de téléphones cellulaires ou non etc.c8ur
cahier figure la date de remise, les nature, typéférences du matériel et le nom du détenteur.
En outre, la remise du matériel & son détentetfdajet d'une convention dans laquelle notammeorit
précisés :

» les nature, type et références du matériel et slasgessoires,

> leur état,

» l'engagement d’en assurer la conservation et aérégenir dans de bonnes conditions,

» l'engagement de le rendre a l'issue de la misglargontrat ou de du mandat selon le cas,

» la partie chargée de I'assurance du matériel.
En principe, l'assurance des matériels est a lagehde la fédération ; a défaut, il appartient éteuteur
de transmettre une copie de la prise en chargerpassureur dans le mois suivant la remise du ehtér
Pour la restitution, le matériel est portable et gaérable. A toutes fins utiles, une clause pépeile étre
incluse dans la convention s'agissant de I'entneie de la conservation, de la restitution ou enate
l'assurance.
Le responsable administratif et financier est céailg préparer et de signer les conventions avec les
détenteurs.

2) Usage
Certains matériels, notamment de communicationar@pant a la fédération peuvent étre prétés poair u
manifestation aux comités, voire aux associatidfiigas.

Les rapports entre la fédération et le preneur I€gmi$ par une convention écrite indiquant son riwhjet
de la manifestation et la durée prévisible du @épar laquelle le preneur s’engage notamment :
» aprendre en charge toute réparation ou rempladehegriece nécessaire sur la base d'un devis
que lui adressera la fédération,
» a retourner le matériel dés la fin de la maniféstad la fédération par la voie postale, sauf
accord écrit de la fédération,
» aassumer les frais de déplacement du matériel.

Titre IV Contrdles
Article 31 : Les intervenants

Les services comptables contrdlent la cohérence lagaégles de leur profession et les plans cdrigptt
analytique de la fédération des charges et desijisaglr’ils enregistrent.

Le responsable administratif et financier est cbahg contréle de premier niveau. Chaque destieatigis
états visé a l'article 20 1) supra vérifie que &esitures enregistrées sur les lignes budgétaieesod
secteur correspondent aux opérations qui doivedttey retracées. Il dialogue au besoin avec lescesrv
comptables sur ce point. En cas de difficultéelponsable administratif et financier arbitre.

Le trésorier assume des fonctions de contrdle deiéime niveau. Il rend compte de ses contrbles aux
instances dirigeantes et demande au responsableisitlatif et financier d’engager les actions néeg®s.

En cas de difficulté, le Président tranche ou remaa bureau dont la décision intervient en den@ssort,
éventuellement apres avis du commissaire aux canoptel’'un expert.
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Article 32 : Les commissaires et contréleur aux coptes

Un commissaire aux comptes titulaire et un suppléant élus tous les 6 ans par I'assemblée générale
fédérale. lls exercent leur mission selon leurtesegrofessionnelles. Le commissaire aux compigsitie
présente ses rapports général et spéciaux a I'asm=générale annuelle.

Article 32 — 1 : Contrdleur aux comptes

Un contrdleur aux comptes est désigné selon Igmsiigons figurant & I'article 11 du réglement géhé

Article 33 : Le contrdle des ligues régionales

Dans le cadre du développement territorial choiar fa fédération comme axe prioritaire de
développement, les ligues régionales sont amenégbbr des projets, puis a passer des converdioes
la fédération.

Outre ce qui est dit a l'article 26 du reglemennéyél sur I'obligation incombant auxdites ligues de
remettre a la fédération leurs rapports d’assemipiéeérale, la présentation d’une situation comptabl
budgétaire sincere, réguliére et suffisamment eitpliest une garantie pour le cocontractant fédsual
méme titre que, le cas échéant, le compte-rendiusage des fonds donné dans le cadre de la cbaomen
pour l'exercice précédent. Elle s'impose donc comume élément nécessaire a l'adoption ou au
renouvellement de la convention.

Article 34 : Révision

Le présent réglement est révisable chaque anr&ssamblée générale de la fédération, conformérment
l'article 37 du reglement général.






